Pokyn teditelky Skoly
k zabezpeceni minimalniho standartu bezpecnosti

V souladu s metodickym doporuéenim MSMT C.j.: MSMT-1981/2015-1 vydavam pokyn k pfijeti opatFeni, jejichz
cilem je minimalizovat vstup a pohyb cizich osob po budové skoly a minimalizovat kontakt cizich osob se zaky skoly
bez dohledu zaméstnancl skoly.

1. Omezeni moznosti vstupu do hlavni budovy Skoly

a. Hlavni vchod umoinuje vstup Zakiim, zaméstnanciim skoly, zdkonnym zastupciim a cizim osobam

b. Hlavni vchod je zabezpecen ovlddacim mechanismem (klika zevniti, koule zvenku) a kamerovym

systémem.

c. Boénimi vstupy z venkovnich prostorti (od $J, u TV) jsou pfistupné pouze zaméstnanctim skoly, Zzakim
pod vedenim pedagoga, najemciim télocviény nebo na dobu uréitou externim organizacim smluvné
vazanych se Skolou.

Boéni vstupy jsou zabezpeéeny od SJ koule/koule, od télocviény koule/koule.

Odemknuti dvefi v pfipadé mimoradné udalosti zajisti — zaméstnanci skoly.

Zameéstnanci uklidu kazdy den po 8.00 hodiné bocni dvere zkontroluji.

U boénich dvefi od SJ a bo¢nich dvefi k télocviénam je zakazova znacka — Nepouzivat zardzku bez osobniho
dohledu dvefi.
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Omezeni vstupu do hlavni budovy skoly u hlavniho vchodu
0Od 7.40 do 8.05 hodin

¢ kona dohled u hlavniho vchodu vedouci provozu.

V pfipadé nepfitomnosti osobné uréi zdstup nebo totéZ provede ZRS

¢ Nezndmou osobu oslovi, pozdda o jméno a Ucel navstévy a zapisSe do knihy ndvstév.

¢ Neznamou osobu preda pfitomné asistence — viz dohledy, ktera ji doprovodi za zaméstnancem skoly
fesicim Ucel navstévy nezndmé osoby. Asistentka se poté vrati k hlavnimu vchodu. Je na odpovédnosti
pfislusného zaméstnance skoly, aby dohlédl na to, Ze tato osoba opustila prokazatelné skolu.

e Jestlize bude asistentka s jinou osobou na cesté za zaméstnancem skoly (nebude u hlavniho vchodu),
pozada vedouci provozu dal$i neznamou osobu, aby pockala na vnitfnim schodisti (smér do prizemi),
nez se dostavi asistentka. Vedouci provozu predd neznamou osobu asistentce, ktera ji doprovodi
k danému zaméstnanci skoly.

e P08.05 hodiné preda vedouci provozu knihu navstév do kancelare, kde hospodarka Skoly pfes kameru
sleduje odchod osob.

«  Uklid u hlavniho vchodu provede pi uklize¢ka nejdfive od 8.15 hodin.

0d 11.40 do 15.40 hodin
¢ kona dohled u hlavniho vchodu vratna.
V pfipadé nepfitomnosti osobné urci zdstup nebo toté? provede ZRS.
¢ Nezndmou osobu oslovi, pozadd o jméno a Ucel navstévy, osobu necha zapsat do knihy navstév
a doprovodi ji za zaméstnancem Skoly feSicim ucel navstévy této osoby. Je na odpovédnosti
pfislusného zaméstnance skoly, aby dohlédl na to, Ze tato osoba opustila prokazatelné skolu.

Zakonni zastupci zak( navstévujicich Skolni druZinu si vyzvedavaji déti pres Cip systému BELLhop nebo zvonek
a venkovni telefon SD.

Posileni dohledu v Satnach hlavni budovy skoly v dobé 7.40 az 8.00 hodin
Satny smérem ke tfidam

V $atné kona dohled uréeny pedagog dle rozpisu ZRS pro aktualni rok.

Satny smérem od hlavniho vchodu

V Satné v suterénu kond dohled vychovatelka.

U Satnich skfinék v pfizemi kona dohled vychovatelka.

Za aktudlni rozpis je odpovédna vedouci skolni druZiny.



Omezeni moznosti vstupu do objektu ,,Domecek”

Od 6.00 do 8.00 hodin — vstup povoluje pouze vychovatelka na zvonek a venkovni telefon — viz rozvrh ranni SD.
7.40- 8.00 hodin kona dohled uréena vychovatelka.

Od 8.00 do 11.40 hodin — vstup povoluje zaméstnanec Skoly na zvonek a venkovni telefon.

Od 11.40 do 16.30 hodin — vstup povoluje vychovatelka na zvonek a venkovni telefon — viz rozvrh SD.
Spojovaci dvefe mezi SD a SJ jsou zamé&ené od 14.00 aZ 14.15 hodin do 11.15 hodin nasledujiciho dne.

Od 11.15 do 11.40 hodin dohliZi na spojovaci dvefe vychovatelka, ktera vyuZila boéni dveFe pro vstup do SJ.
Od 11.40 do 14.15 vyuZivaji dvefe vychovatelky pro stravovani zak( SD.

Zakonni zastupci zakl prihlasenych do skolni druZiny si vyzvedavaji déti pres Cip systému BELLhop nebo zvonek
a venkovni telefon SD.

Omezeni moznosti vstupu do objektu $kolni kuchyné
Na dvefich je koule zvenku/klika zevnitf. Vstupujici si musi zazvonit, v kancelafi SJ je monitor sledujici
pfichoziho a elektronicky systém k otevieni dvefi.

Omezeni moznosti vstupu do objektu Skolni jidelny

Otevirad se od 11.15 do 11.40 hodin pouze zaméstnancim Skoly.

Od 11.40 do 14.15 hodin (pokud jsou stravnici Skoly v jidelné) kona dohled 1-2 pedagogové — viz rozpis
dohledd.

Od 14.00 — 14.15 hodin dvefe uzamykd pracovnik 5.

Zabezpeceni dohledu nad zaky v objektech Skoly

ZRS pravidelné zpracovava rozvrh dohledd v jednotlivych budovéch koly a stanovi zptsob vykonu dohledu.
S timto rozvrhem musi byt pfislusni zaméstnanci seznameni (vyvésen ve sborovné). Zvlastni pozornost musi
byt vénovana prostorlm u vstupl do objektu, resp. vychodl z objektu v obdobi zvyseného pfichodu zZakd do
objektu skoly a odchodu Zaka z objektu skoly.

Zameéstnanec kond dohled osobné, uréenym prostorem prochdazi po celou dobu dohledu. Zaméstnanci
vykonavajici dohled jsou povinni zjistovat divod pohybu cizich osob po objektu predevsim v pfipadé, Ze tyto
osoby nejsou v doprovodu jiného zaméstnance skoly.

V pfipadé podezielého chovani cizi osoby oznami dohled tuto skutecnost vedeni Skoly (nebo
v nepfitomnosti vedeni $koly povéfenému pracovnikovi) nebo pfimo policii CR (tel. 158) pop¥. méstské policii
(tel. 156).

Oznameni Policii CR nebo Méstské policii Pardubice provede zaméstnanec $koly sdm bez ohlaseni vedeni
skoly v pfipadé, Ze je ohroZen na zdravi nebo jsou ohroZeni ostatni (Zaci, zaméstnanci) a ohlaSeni nesnese
odkladu. Dalsim divodem mze byt také ochrana majetku Skoly a ohlaseni nesnese odkladu. Jakmile
zaméstnanec, ktery provedl| ,rychlé ohlaseni“ ma casovy prostor, bez zbytecného odkladu nahlasi ,rychlé
ohlaseni” vedeni skoly.

Policie CR — tel: 158 Méstska policie tel:156

V pripadé, Ze dohled vykonava nepedagogicky zaméstnanec skoly, musi byt o vykonu dohledu prokazatelné
poucen — odpovida vedouci provozu.

Pouceni zaku

a. Tridni ucitelé jsou povinni provést pouceni zaka, jak se chovat v pfipadé vstupu cizi osoby do objektu
skoly.

b. Pouceni bude provedeno na zacatku skolniho roku a v pfipadech pokynu vydaného vedenim skoly.

Provedeni pouceni bude doloZeno zapisem v ttidni knize.

d. Naslednda pouceni budou provadéna v ramci vSeobecného pouceni zakll na zacatku kazdého Skolniho
roku.
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Pouceni zaméstnanct Skoly
a) RS/vedouci pracovist zabezpe&i sezndmeni viech zaméstnancl s timto pokynem a €innostmi v pfipadé
podezielého chovani cizich osob v budovach skoly.



b) Seznameni zaméstnancl bude provedeno pokazdé na zacatku Skolniho roku, v pfipadé nastupu nového
zaméstnance do mésice od jeho nastupu a v pfipadech pokynu vydaného vedenim skoly.

c¢) Provedeni seznameni bude doloZeno prokazatelné.

d)Seznameni novych zaméstnancl bude provedeno v ramci vstupniho $koleni zaméstnancl o BOZ.

7. Monitoring cizich osob v objektu Skoly

a. Cizi osoby vstupuji do objektu Skoly POUZE hlavnim vchodem.

b. Cizi osoba je do objektu vpusténa osobné zaméstnancem skoly — viz Omezeni vstupu do objektu skoly

c. 0d8.00 do 11.40 hodin cizi osoba zvoni, pres telefon oznami jméno a Ucel navstévy. Zaméstnanec, ktery
osobu vpousti, si ji osobné prebira a fesi ucel jeji navstévy.

d. Zaméstnanclm je zakdzano vpoustét cizi neznamé osoby bocnimi vchody a umoznit volny pohyb cizich
neznamych osob po objektu skoly bez doprovodu zaméstnance skoly.

e. 0d 11.40 do 15.40 hodin vstupuji cizi osoby do objektu budovy skoly také pouze hlavnim vchodem, a to
pfes vratnou.

8. Technické zabezpeceni vstupu a pohybu
a. videotelefon
b. EZS (elektronicka zabezpecovaci signalizace)

9. Dalsi opatfeni

a. ZRS, vedouci provozu zajisti umisténi informaéni tabule s pokyny pro navitévy na vstupu/vstupech do objektu
skoly.

b. RS zajisti zveFejnéni informace o omezeni vstupu na webu gkoly.

Aktualizaci pokynu feditelky Skoly provedlo vedeni Skoly k 9.11.2025.

Mgr. Bc. Gisela Kosteleckd
feditelka Skoly



