31.

Zakladni Skola Pardubice, Starikova 128

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Vypracovala: Dana Strako$ova a Marcela Makarova

Skolska rada schvalila: 18.9.2025

Smeérnice nabyva platnosti dne: 18.9.2025

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona €. 561/2004 Sb. o pfedskolnim, zakladnim, stfednim,
vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni
organ Skoly pro Skolské zafizeni Skolni druzinu tento vnitfni fad Skolni druziny.

Tato smérnice urCuje pravidla provozu a rezim Skolni druziny.

8D se pfi své Cinnosti fidi zejména zakonem ¢&. 561/2004Sb. o pfedskolnim, zakladnim,
stfednim, vy§§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpisu
a vyhlaskou €. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani v platném znéni.

A. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zakli a jejich zakonnych zastupcu ve
Skolském zafizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztah( se zaméstnanci
ve Skolském zafrizeni.

Na zaky a zakonné zastupce se vztahuje Skolni Ffad. Vnitini fad Skolni druziny upravuje
zejména prava a povinnosti zaku a zakonnych zastupcl vzhledem ke specifickym podminkam
zajmového vzdélavani.

Zak ma pravo:

1. na ucast na vychovnych, vzdélavacich, pfipadné zajmovych a dalSich akcich
zajistovanych kolni druZinou, vyuZivat zafizeni a vybaveni SD za pfedem stanovenych
podminek,

2. pozadat vychovatelku SD o pomoc pfi feSeni problému,



3. vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vzdélavani,
pficemz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni
vyvoje: podminkou vyjadfovani je slusna a kulturni ustni ¢i pisemna forma,

4. na ochranu pfed jakoukoliv formou diskriminace a nasili, pfed socialné-patologickymi jevy,
pred télesnym &i duSevnim nasilim, urazenim a zneuzivanim.

Zak je povinen:

1. dodrzovat vnitfni fad Skolni druziny, respektovat predpisy a pokyny k ochrané zdravi
a bezpeénosti, s nimiz byl seznamen,

2. plnit pokyny pedagoga vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a vnitinim fadem skolni

druziny,

fadné dochazet do skolni druziny podle rozpisu v pfihlaSce do Skolni druziny,

4. fFadné pecCovat o své osobni véci, své svrdky a aktovky ukladat na ur€ené misto, nenosit
do druziny cenné véci, vétsi obnosy penéz, pfedméty nesouvisejici s provozem SD,
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5. neprodlené ohlasit vychovatelce pfipadné poSkozeni osobni véci nebo jeji ztratu,

6. respektovat prava viech ugastnikil SD, chovat se k nim tak, aby neohrozoval spoluzéky
ani zaméstnance Skoly, nepouzivat fyzického nasili, hrubé slovni a umysiné psychické
a fyzické utoky vugi jiné osobé,

7. dodrzovat aktualni platna hygienicka opatfeni,

8. nepouzivat mobilni telefon a jina elektronicka zafizeni bez pfedchozi domluvy
s pedagogem,
9. dodrzovat pravidlo: pofizovani zvukového ¢&i obrazového zaznamu na uzemi Skoly a na
akcich SD je mozné pouze se souhlasem ugitele,
10. z bezpecnostnich duvodud neopoustét Skolu a Skolni areal bez védomi pedagoga pred
ukond&enim pobytu v SD,
11. v prostorach SD a pfi akcich souvisejicich s &innosti SD nepozivat alkoholické napoje,
nekoufit, nevyrabét, nedistribuovat, nepfechovavat, neSifit, nepropagovat a neuzivat
omamné psychotropni latky.

Zakonni zastupci zaka maji pravo:

1. prihlasit své dit& do SD pfedanim vyplnéné a podepsané prihlasky,

2. odhlasit své dité ze SD, a to i v prab&hu Skolniho roku vypinénim odhlagky a pfedanim
vedouci vychovatelce, po odhladeni je jim vracena pomérna ¢ast uhrazeného poplatku,
byt informovani o &innosti SD, obracet se na vychovatelky se svymi naméty a podnéty,
byt vychovatelkami informovani o &innosti zaka ve SD, jeho chovani v dobé& pobytu ve SD,
v pfipadé nespokojenosti obratit se na zastupkyni feditelky koly nebo feditelku Skoly.

ok w

zajistit, aby prihlaseny zak radné dochazel do SD,

na prihlasce do SD stanovit dobu pobytu Zaka ve SD. Odchod Zaka ze SD jinym nez

obvyklym zpusobem uvedenym v pfihlasce, je mozny pouze po oznameni v Bakalafich,

zménu doby pobytu Zzaka ve SD piedat vychovatelce pisemné,

véas pisemné omlouvat absenci zaka v odpoledni SD (tzn. pfedem nebo nejpozdsiji v den

zmeény do 9.00 hodin, a to pfes elektronicky systém Bakalafi),

5. informovat vychovatelku o zméné zdravotni zpUsobilosti Zaka, o jeho zdravotnich potizich
nebo o jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani &i
chovani zaka ve SD,

6. uhradit véas stanoveny poplatek za SD, ktery &ini 300,- K& mési¢né, poplatek se plati ve
dvou splatkach (zafi-prosinec 1200,- K&, leden-Cerven 1800,- K&). Neuhrazeni poplatku
miZe byt divodem k pozastaveni dochazky ditéte do SD nebo k jejimu ukondeni,

7. podepsat oble€eni a obuv, které maji zaci v druziné na prevleceni.

Zakonni zastupci zaka maji povinnost:
1
2

W

Podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaht se zaméstnanci ve Skolském zafrizeni.



Vzajemné vztahy vSech zuc€astnénych jsou v souladu s pravidly slusného chovani
a vzajemné Ucty, respektu, nazorové snasenlivosti, solidarity a distojnosti.

Viychovatelka je v kontaktu s tfidni ugitelkou a zakonnymi zastupci. Uzce s nimi
spolupracuje.

Kontakt zakonnych zastupct s vychovatelkami je mozny kazdy den v dobé& provozu SD
nebo kdykoliv po vzajemné domluvé. V3echny zavazné dokumenty jsou pfistupné
zakonnym zastupcim u vedouci vychovatelky a na webovych strankach Skoly
www.zsstankova.cz.

Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické €innosti pravo:

1.

2.

3.
4.

na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické Cinnosti, zejména na
ochranu pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany zaka nebo zakonnych
zastupcl zaku a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem
ve Skole,

aby nebylo do jejich pfimé pedagogické c¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi
predpisy,

volit a byt voleni do Skolské rady,

na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

Pedagogicky pracovnik je povinen:

1.
2,
3.
4.

5.

6.

vykonavat pedagogickou Cinnost v souladu se zasadami a cili vzdélavani,

chranit a respektovat prava zaka,

chranit zdravi a bezpeci Zaka a pfedchazet vSem formam rizikového chovani ve 8kolach a
Skolskych zafizenich,

svym pfistupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve skolnim
prostfedi a podporovat rozvoj zaka,

zachovavat mi€enlivost a chranit pfed zneuzitim osobni udaje, informace o zdravotnim
stavu zakl a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz pfiSel do styku,

poskytovat Zakovi nebo zakonnému zastupci nezletiiého Zaka informace spojené
s vychovou a vzdélavanim.

Pedagogové mezi sebou aktivhé spolupracuji, predavaji si zkusenosti.

B. Vnitini rezim SD, organizace a poplatky ve SD

1.

2.

O zarazeni zaka do SD rozhoduje feditelka $koly po dohodé& s vedouci vychovatelkou.
Zakem SD se stava 2ak po odevzdani fadné vyplnéné piihlasky do Skolni druziny.

Skolni druzina vede tfidni knihy jednotlivych oddéleni elektronicky v systému BELLhop
k zapisu pribéhu a obsahu poskytovaného vzdélavani, k zaznamu pribézné evidence
Zakl. Vedeni téchto aktivit SD je povinné.

Dale pak SD nabizi zakonnym zastupcim dobrovolnou pomticku tzv. identifikaéni &ip
BELLhop k bezpeénému/rychlému predavani zakii SD povéfenym osobam.

Denni provoz druziny stanovi feditel pro projednani se zfizovatelem.

Provoz Skolni druziny je rano od 6.00 do 8.00 hodin. Odpoledne od 11.40 do 17.00 hodin.
Ke své &innosti vyuziva SD prostory, které svym vybavenim a uspofadanim odpovidaiji
potfebam zaku.

Pro ranni provoz SD je vyuzivana budova SD. Na vyugovani pfevadi Zaky z ranni druZiny
vychovatelka.

Odpoledni provoz zagina v 11. 40 hodin. Zaky si vychovatelky piebiraji po skon&eni
vyucovani od vyucujicich pedagogickych pracovniki na chodbé u tfidy, ve které zaci konci
vychovatelce zavazné skute€nosti (napf. nemoc ¢i nevolnost Zaka, uraz). Stejny postup
dodrzuji také vychovatelky, pokud si pfedavaji déti mezi sebou v priib&hu provozu SD.
Za z&ka, ktery byl ve 8kole, ale do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

.V koncovém provozu SD jsou Z&ci spojeni do jednoho oddéleni, kam je odvede jejich

vychovatelka.


http://www.zsstankova.cz/

11.

12.

13.

K obédu dochazeji zaci spoleéné za vedeni vychovatelky. Pfi obédé dbaji Zaci
pravidel spoleCenského chovani.

Na zajmové krouzky jsou Zaci uvolfiovani v ase ureném zakonnymi zastupci,
s tim, Ze Gcast zaka na zajmovém krouzku nenarusi hlavni ginnost SD v &ase od
13.30 do 15.00 hodin. Vychovatelka za zZaky prebira zodpovédnost ve chvili, kdy
se vrati zpét do Skolni druziny.

Pfi nevyzvednuti Zaka po ukon&eni provozu SD kontaktuje vychovatelka
telefonicky zakonné zastupce a domluvi s nimi ¢as predani ditéte. Vycka jejich
pfichodu nebo pfichodu povéfené osoby. Pokud neni domluva se zakonnym
zastupcem mozna, oznami telefonicky tuto skute€nost feditelce Skoly, ktera
rozhodne o dalSim postupu.

Rezim SD:

14.

11.40 nebo 12.35 — 13.30 hodin | konec vyu€ovani, obéd, relaxaéni Cinnosti

hlavni &innost SD: &innosti rekreadni a zajmoveé,
13.30 — 15.00 hodin sportovni aktivity, vychazky, exkurze

relaxani Cinnost, didaktické hry, spole¢na reflexe
15.00 — 17.00hodin probiraného udiva, odchod ze druziny

Vyse uplaty

VysSe uUplaty zakonnych zastupcl zaka je stanovena zfizovatelem Skoly. U zajmového
vzdélavani ve Skolni druziné mize byt mési¢ni vySe Uplaty stanovena maximalné ve vysi
4 % zakladni sazby minimalni mési¢ni mzdy. VySe a zpusob uhrady je uveden ve smérnici
a v povinnostech zakonného zastupce tohoto Fadu — poplatky ve SD. Castka plati i pro
kazdé dalSi dité, pokud se jedna o sourozence.

Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi zak( a jejich ochrany pred
socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Za bezpeé&i a ochranu zdravi zak(i ve SD odpovida vychovatelka, ktera poudi zaky
0 BOZP na zac¢atku Skolniho roku. V ramci celého Skolniho roku provadi opakovana
pouceni o bezpeénosti. Rovnéz pfed kazdou €innosti upozorni na bezpecénost dle potieby.
Vychovatelka provede zapis o pribéhu a obsahu vzdélavani do elektronické tfidni do
knihy.

Dochazka prihlasenych zaka je povinna; nepfitomnost Zaka zapiSe vychovatelka do
elektronické tfidni knihy; denné je vedena dochazka s pfehledem pfitomnych zaku;
mimofadny odchod na zakladé omluvenky od zakonného zastupce v systému Bakalafi
vychovatelka fadné zaklada do dochazkové dokumentace.

Zaky SD z kongiciho oddéleni pfeda vychovatelka osobné prebirajici vychovatelce a
elektronicky v systému BELLhop.

Odchody zakii ze SD. Zak odchazi ze SD na zakladé:

- rozpisu odchodtl uvedenych v pfihlasce do SD (pravidelng),

- jednorazové pisemné zadosti zakonného zastupce (omluvenka nebo Zadost od
zakonného zastupce v systému Bakalafi)

Casy odchod(i zaka:
- po ukonéeni vyucovani kdykoli do 13.30 hodin
- od 15.00 hod. do 17.00 hodin kdykoli

V dobé od 13.30 do 15.00 hodin, kdy probiha hlavni Cinnost SD, jsou Zaci obvykle mimo
mistnost oddéleni SD (télocvi¢na, hfisté, vychazka, exkurze) a proto neni mozné v tuto dobu
zajistit pfedani zaka zakonnému zastupci.
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6. P¥i Cinnosti mimo areal Skoly nesmi na jednu osobu zajistujici bezpe€nost a ochranu
zdravi zakl pfipadnout vice nez 25 zakl. Vyjimku poskytuje feditelka Skoly v pFipadé
potieby na kazdou akci zvladt na zakladé Zadosti vedouci vychovatelky SD
a s pfihlédnutim k zajisténi bezpecnosti zakl a konkrétnim podminkam akce.

7. P¥i stravovani vychovatelka vede zaky k dodrzovani hygieny pfed jidlem, zajisti ukaznény
nastup a odchod celého oddéleni do jidelny i pfi odchodu z jidelny, vede Zaky ke kultuie
stolovani a pomaha s utuzovanim spravnych stravovacich navykd zaku.

8. Zak okamzité hlasi pedagogovi jakakoliv sva poranéni nebo Uraz svdj & spoluzéka, pokud
0 Ném vi.

9. Zacinenosi do SD nebezpeéné predméty a latky ohrozujici zdravi nebo bezpeénost svou
nebo jinych osob.

10. V&ichni pracovnici SD, $koly jsou povinni poskytovat prvni pomoc. Je-li tfeba zavolat
zdravotnickou pomoc, ucini tak neprodlené. Informuji co nejdfive zakonné zastupce Zzaka
a vedeni Skoly. Provedou zapis do knihy Urazl a sepiSi zaznam o Urazu. Pfi nahlém
onemocnéni zaka vychovatelka sdéli co nejdfive situaci zakonnému zastupci. Vy¢ka jeho
pfichodu a prevzeti nemocného.

11.V arealu druziny plati zakaz pozivani alkoholu, koufeni a pozivani navykovych latek.
Vychovatelé SD jsou povinni pfihlizet k fyziologickym potfebam zaku, dbat na jejich zdravy
vyvoj a pfedchazet socialné patologickym jevim.

12. Po dopolednim i odpolednim vyugovani predava zaky prihlasené do SD vychovatelkam
vyucujici, po ukonc€eni zajmoveého krouzku, organizovaného zaméstnancem Skoly nebo
cizim subjektem, vedouci daného krouzku.

D. Podminky zachazeni s majetkem SD ze strany zakui

Zak nesmi nigit a pokozovat zafizeni a vybaveni SD. Pokud dojde k zavin&nému zni¢eni nebo
poskozeni majetku SD nebo majetku ostatnich 24k nebo zaméstnancti SD odpovida zak
v souladu s ustanovenim § 422 ob&anského zakoniku za Skodu. Se zakonnymi zastupci bude
projednana nahrada.

Ztratu nebo poskozeni svych véci hlasi Zaci ihned po zjisténi pedagogovi.

Do SD doporuéujeme nenosit vétsi obnos penéz a cenné véci. Zaci si v SD odkladaji své vé&ci
na mista k tomu ur€ena.

E. Pravidla hodnoceni chovani zaku

PFi hodnoceni chovani zaka ve SD se postupuje podle $kolniho Ffadu a vnitiniho fadu $kolni
druziny. Vedouci vychovatelka muze po dohodé s feditelkou Skoly v pfipadé zavazného
zavinéného porudeni povinnosti rozhodnout o vyloudeni Zaka ze SD. Zpravidla bude
zavaznému poruSeni pfedchazet méné zavazné porudeni nebo opakované porusovani
pravidel, které bude se zakonnym zastupcem prokazatelné projednano vychovatelkou
oddéleni nebo vedouci vychovatelkou.

F. Stanoveni vySe uplaty ve druziné



a) Vysi uplaty stanovi zfizovatel usnesenim rady obce, nebo starosty, pokud rada neni
zfizena. VypocCet neni vazan na primérné neinvesti¢ni vydaje konkrétni Skoly nebo
Skolského zafizeni, ale na vySi minimalni mési¢ni mzdy.

b) U zajmového vzdélavani ve Skolni druziné muze byt mési¢ni vySe Uplaty stanovena
maximalné ve vysi 4 % zakladni sazby minimalni mési¢ni mzdy.

c) Pokud zfizovatel nestanovi v daném terminu mési¢ni vysi Uplaty, zlstava jeji vySe na
obdobi dal$iho Skolniho roku stejna jako v pfedchazejicim Skolnim roce.

d) Zfizovatel stanovi mési¢ni vysi uplaty zajmového vzdélavani ve Skolni druziné na dalsi
kolni rok nejpozdéji do 30.6. pfedchazejiciho Skolniho roku. Reditelka $koly nasledné
vhodnym zpusobem informuje zakonné zastupce.

e) Uplata bude nadale zasilana na G&et $koly jako tomu bylo doposud.

f) VySi aplaty maze feditelka Skoly snizit nebo od uUplaty osvobodit, jestlize:

- ucCastnik nebo jeho zakonny zastupce je pfijemcem opakujicich se davek pomoci
v hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

- uc€astnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvy3eni pfispévku na péci podle
zakona o socialnich sluzbach, nebo

- ucCastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na pfispévek na uhradu potieb ditéte
podle zakona o statni socialni podpofe

- zakonny zastupce prokaze feditelce Skoly, Ze pobira pfidavek na dité podle zakona
o statni socialni podpore. Tuto skuteénost prokaze zakonny zastupce ,Oznamenim
o pfiznani davky statni socialni podpory — pfidavek na dité“.

Rizeni o snizeni nebo prominuti poplatku

a) Zadatel o snizeni nebo prominuti poplatku piedlozi kole pisemnou zadost s uvedenim
ddvodu a kopii vySe uvedenych potvrzeni.
b) Udaj o snizeni nebo prominuti poplatku je veden v dokumentaci Zaka ve Skolni druziné.

Podminky uplaty

a) Uplata je rozdélena do 2 splatek za $kolni rok. Splatka za 1 mésic &ini 300 K¢.

Je provadéna bezhotovostni platbou GE Money Bank na Cislo u¢tu: 205100603/0600.
Platba se provadi nasledovné:

- do konce zafri: splatka za zafi—prosinec: v celkové vysi 1200 Ké

- do konce unora: splatka za leden—Cerven: v celkové vysi 1800 Ké

b) ve variabilnim symbolu se uvadi evidenéni Cislo ditéte. Ve zpravé pfijemce jméno
a prijmeni ditéte. U sourozencl musi byt dva pfikazy, platby jsou pfifazovany
k evidenénim Cislim ditéte.

c) Pokud za dité neni zaplacen poplatek do 5 kalendarnich dnu, vedouci vychovatelka
Skolni druziny prokazatelné kontaktuje dluznika a urguje uhrazeni pohledavky.

d) Pr¥i prodleni dluznika s dhradou pohledavky vice nez 30 kalendarnich dna, zasila
organizace bez zbytecného odkladu dluznikovi do vlastnich rukou vyzvu k uhrazeni
pohledavky.

e) Dalsi postup se fidi platnou smérnici k vymahani penézitych pohledavek.

f) Reditelka $koly rozhodne o vylouéeni ze $kolni druziny v pfipadé, Ze dluznik
pisemné neuzna dluh nebo v pfipadé, kdy byl dluh ze strany dluznika uznan a dluznik
nezaplatil dluh v dohodnutém terminu nebo neplni splatkovy kalendar tak, ze nezaplatil
mésicni splatku ani po prvnim upozornéni organizaci.

g) Po projednani se zfizovatelem se €innost v dobé vSech prazdnin pferusuje. VySe uplaty
zUstava stejna i v meésicich, kdy jsou prazdniny.

Uplata pfi omezeni provozu $kolni druziny
Pokud je v kalendafnim mésici omezen nebo pferusen provoz druziny po dobu delSi nez 5 dnd,
uplata se ucCastnikovi pomérné snizi. O snizené mésicni vysi uplaty nebude rozhodovat
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zfizovatel, nebot sniZzeni nastane automaticky (podle rozsahu) a feditelka Skoly pouze o takto
snizené mésicni vysi uplaty informuje zakonné zastupce.

Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:

pisemna pfihlaska do $kolni druziny jejiz soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl
Zaka o rozsahu dochazky a zpUsobu odchodu U€astnika z druziny

Zadost zakonného zastupce o vydani identifikaéniho ipu pro systém BELLhop
elektronické tfidni knihy (pfehledy vychovné vzdélavaci prace) vc€etné elektronické
dochazky zakd,

dochazkové listy ranni druziny

celoroéni plan €innosti

roéni hodnoceni prace SD jako podklad pro vyroéni zpravu koly

vnitfni fad Skolni druziny

pisemna odhlaska

Vnitfni fad zvefejni vedouci vychovatelka na pfistupném misté ve Skolském zafizeni,
prokazatelnym zpusobem s nim seznami zaméstnance, zaky Skolského zafizeni a informuje
o jeho vydani a obsahu zakonné zastupce nezletilych zaka.

Zpracovala:
Dana StrakoSova, vedouci vychovatelka a Marcela Makarova, zastupkyné Feditelky pro 1. stupen

Dne 18.9.2025

Mgr. Gisela Kostelecka
feditelka Skoly



